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Jak przygotowac firme
na KSek?

12 pytan, na ktore musisz sobie odpowiedziec




Jak przygotowac firme na KSeF?

Wstep / Spis tresci

lle mamy czasu
zeby przygotowac firme na KSeF

Gtéwnym zatozeniem Krajowego Systemu e-Faktur jest wprowadzenie
systemu teleinformatycznego, ktory przyspieszy komunikacje
podatnikdw i administracji, uszczelni system podatkowy i bedzie
przeciwdziata¢ oszustwom. KSeF jako nowa forma dokumentowania
transakcji, poprzez platforme Ministerstwa Finanséw docelowo ma
gromadzi¢ wszystkie e-faktury wystawiane przez przedsiebiorcow.

W marcu 2022 roku Komisja Europejska wyrazita zgode na
wprowadzenie w Polsce krajowego Systemu e-Faktur.

Zgodnie z planami Ministerstwa Finansow, od kwietnhia 2023 roku
faktury sprzedazy beda musiaty byc¢ rejestrowane w KSeF.

Organizacja sprzedazy
Kto wysyta dane do KSeF?
Jak dostarczasz fakture klientowi?
W jakich systemach wystawiasz faktury?
n Jak zareagujesz, kiedy KSeF odrzuci fakture?
Jak sprawdzisz, co wystano do KSeF?
Przygotowanie danych na fakturze sprzedazy
a Jakich danych o kontrahencie potrzebuje KSeF?
Co z podmiotami dodatkowymi?
8 lle danych wymaga KSeF?
a Dane rzetelne, czyli jakie?
Odbior danych
Czegdo nie dostaniesz z KSeF?
Faktury same pojawig sie w programie, ale gdzie?

Czego jeszcze nie dostaniesz z KSeF?
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Kto wysyta dane do KSeF?

Jak dostarczasz fakture klientowi?

W jakich systemach wystawiasz faktury?
Jak zareagujesz, kiedy KSeF odrzuci fakture?

Jak sprawdzisz, co wystano do KSeF?
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Kto wysle faktury
do KSeF?

Sprawa nie jest taka prosta, jak przy wysytaniu deklaracji JPK czy PIT.
Podpis elektroniczny nie wystarczy, aby dokumenty trafity poprawnie do
KSeF. Pliki do KSeF mogg przestac tylko osoby zarejestrowane w KAS.
To samo dotyczy ich odbioru-pobierania.

Zgtoszenie osob upowaznionych do KSeF daje szczegdlne uprawnienia
wybranym pracownikom. Wazne jest, aby opracowac¢ i opisa¢ zasady
ich nadawania czy odbierania. Powinno sie tez wytoni¢ jednego
pracownika, ktory bedzie administratorem wszystkich dostepow
w imieniu firmy.

Pamietajmy, ze nie zawsze ta osoba, ktdra sporzgdzi

fakture, wysle jg do KSeF.
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Jak dostarczasz
faktury klientom?

Czy obecnie od razu dotgczasz fakture do sprzedanego towaru? Czy za
kazdym razem jg w tym celu drukujesz? Przy obowigzku wystawiania
dokumentéw w KSeF, procesy przekazywania bedg btyskawiczne.

Przeanalizuj, jak wygladajg roézne etapy sprzedazy w Twojej firmie pod
tym kagtem. Wiele przedsiebiorstw korzysta juz z elektronicznej wymiany
faktur i zatgcznikdw. To prawda, ze Twoi kontrahenci dzisiaj moga nie by¢
na to przygotowani. Prawdopodobnie uzgodnienia z nimi zajmg troche
czasu. Warto uwzglednic, ze w pliku KSeF moze by¢ mniej informacji, niz
chcesz przekazac klientowi.

Pamietaj, ze BusinessLink zapewnia bezpieczng wymiane wszystkich
dokumentow elektronicznych, nie tylko samych faktur. Doswiadczenie
naszych klientéw dowodzi, ze obie strony transakcji sg zadowolone
z korzystania z tej platformy.

5 Rada

Juz teraz rozpocznij wymiane faktur

| innych dokumentéw przez Businesslink.
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W jakich systemach
wystawiasz faktury?

Czesto rodzaj dziatalnosci zmusza firmy do wystawiania faktur
w réznych systemach komputerowych. Nie wiemy, ktorzy ich producenci
podejmg sie zaprogramowania funkcji wysyiki faktur do KSef, ale wiemy,
ze mozemy zapewni¢ naszym klientom import dokumentéw sprzedazy
i obstuge w Macrologic ERP.

Decydujac sie na nasze rozwigzanie, klient zyskuje pewnosé, ze
odpowiednie dokumenty zostaty wystane na serwery MF. Ma tez jedno
miejsce, w ktérym odbiera komunikaty z KSeF. Wtedy tatwo sprawdzic,
ktore faktury zostaty przyjete, a ktore odrzucone.

5 Rada

Dane przesytane do KSeF zawierajg wiele

szczegotdéw i na pewno trzeba bedzie
zmieni¢ procedure importu, dlatego musimy
wczesniej wspolnie zastanowic sie nad

pobieraniem danych z innych programow.
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Jak zareaqujesz, kiedy
KSeF odrzuci fakture?

Jezeli KSeF przyjmie fakture, to nie mamy problemu. Jednak co zrobic,
gdy KSeF te fakture odrzuci? My mozemy odpowiedzie¢ na to pytanie od
strony technicznej. Natomiast w Twojej firmie muszg zostaé
opracowane dedykowane procedury postepowania w takim
przypadku. Nalezy w nich opisa¢:

do kogo trafi informacja,
jakie dziatania nalezy podja¢,

kto jest odpowiedzialny za ponowne wystawienie
dokumentu po poprawkach.

Dokument odrzucony przez KSeF
nie jest fakturg sprzedazy.




Jak przygotowac firme na KSeF?
Organizacja sprzedazy

e

Skad wiesz, co wystano
do KSeF?

Wiemy, ze dzisiaj jeszcze niczego nie wysytasz, ale to pytanie wkroétce
pojawi sie w Twojej firmie. Warto opracowac schemat dziatan, oparty
o odpowiednie rozwigzanie informatyczne.

Wyznaczone osoby powinny sprawdzaé, czy wszystkie dokumenty
zostaty wystane do KSeF, a takze weryfikowac, czy wszystkie maja
nadany numer i date KSeF. Od wyzej wspomnianych kwestii zalezg m.in.:
rachunki i podatki w przedsiebiorstwie.

Procedury biezgcej kontroli sg integralng

czescig wdrozenia KSeF.




Przygotowanie danych na fakturze sprzedazy

Jak przygotowac firme na KSeF?

Przygotowanie
danych na
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6 Jakich danych o kontrahencie potrzebuje KSeF?
7/ Co z podmiotami dodatkowymi?
8 lle danych wymaga KSeF?

9 Dane rzetelne, czyli jakie?

Plik wysytany do KSeF podlega rygorystycznej weryfikacji.
Nalezy przyjrzec sie danym, ktore pojawiajg sie na fakturach sprzedazy.



Przygotowanie danych na fakturze sprzedazy

Jak przygotowac firme na KSeF?

Jakich informacji
o kontrahencie
potrzebuje KSeF?

Wymagane jest precyzyjne wypetnienie danych adresowych. System
sprawdza, czy przypisano odpowiedni kraj (wedtug okreslonego zbioru
kodéw) oraz wypetnienie innych obowigzkowych pol, np. numer domu.
PrzygotowaliSmy procedure pomochiczg, ktoéra automatycznie
sprawdzi nazwy i szczegoty adresowe polskich firm w GUS, na
podstawie NIP-u. Jednak to tylko mechanizm wspierajgcy dziatania
Twoich pracownikow.

Musimy jeszcze zwrdoci¢ uwage na inne dane. Na przykiad bardzo
istotne jest odroznienie odbiorcow, ktdrzy majg status osoby fizycznej
od tych z osobowoscig prawng. Przy osobach fizycznych nalezy
uzupemi¢ imiona i nazwiska. Przy duzej liczbie kontrahentéw,
uporzgdkowanie danych moze dtugo potrwac.

Sugerujemy, zeby jak najwczesnie;
zainstalowac aktualizacje i rozpoczgcC

weryfikacje danych kontrahentow.
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Co z podmiotami
dodatkowymi?

Na fakturze sprzedazy mogg pojawi¢ sie nie tylko sprzedawca
i nabywca. Moze tam wystepowac¢ odbiorca lub odbiorcy, do ktorych
trzeba dostarczyc¢ towar, a takze faktor, ptatnik, informacja o nabywcach.
Wraz z aktualizacjg programu pojawia sie mozliwos¢ dopisania tych
podmiotdw do faktury. Wczesniej jednak nalezy uzupetnic¢ kartoteki.
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To ilu danych
wymaga KSeF?

W schemacie XSD znajduje sie okoto... 500 pol.

Tyle miejsca ustawodawca przewidziat na dane z faktury sprzedazy.
Ponadto, niektére sekcje mogg powtorzyC sie wielokrotnie. Nie
wszystkie pola sg obowigzkowe, dlatego tworzgc program swiadomie,
pominelismy czes¢ z nich. Jednak moze w Twojej firmie te dane trzeba
bedzie uzupetniac?

Potrzebna jest wspdlna analiza

wystawianych dokumentow.



9 Co zrzetelnoscia
danych?

Do Ministerstwa Finanséw wysytamy bardzo szczegodtowe informacje,
dlatego trzeba wczesniej przemysleC, co jeszcze nalezy wczesniej

> uwzgledni¢ w systemie fakturowania. W innym wypadku, moze sie nagle
okazacé, ze nie uzupetniamy wszystkich koniecznych pdl w wysytanych
plikach.

Znamy wymagania techniczne i merytoryczne e-Faktury. Stuzymy
pomocg w weryfikacji wysylanych danych. Zastanowmy sie zatem
wspolnie, czy niektdre pola mogg by¢ autouzupetniane - to znacznie
uprosci prace.

Pamietajmy, ze w KSeF nie ma mozliwosci anulowania lub wycofania
faktury, w ktorej dopatrzyliSmy sie btedu juz po wysylce i przyjeciu jej
przez system Ministerstwa. Rzetelnie wypetnione dane, to mniejsze
ryzyko kontroli i konsekwencji prawnych.

Przygotowanie danych na fakturze sprzedazy

Jak przygotowac firme na KSeF?
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Wystanie i przyjecie faktury w KSeF

oznhacza jej wystawienie bez mozliwosci
wycofania. Prawidtowe dane oszczedza

wystawiania korekt.
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10  Czego nie dostaniesz z KSeF?
11 Faktury same pojawig sie w programie, ale gdzie?

12 Czego jeszcze nie dostaniesz z KSeF?
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10 Czego nie dostaniesz
z KSeF?

System Ministerstwa Finansow nie bedzie wysytat plikéw z fakturami
do nabywcow. Jezeli Twoj dostawca wystawi fakture przez KSeF, to
masz dwie opcje:

Zalogowac sie na portal KSeF, pobra¢ plik i recznie wprowadzic
go do systemu ERP. Trudno sobie wyobrazic taki tryb pracy,
prawda?

Wykorzystac¢ automatyczne potgczeniem programu ERP
z serwerem Ministerstwa. Faktury ,same” pojawiag sie w Twoim
systemie. Z pewnoscig wybierzesz wtasnie te mozliwos¢.

-

System Ministerstwa Finansow nie bedzie
wysvytat plikdw z fakturami do nabywcow.

~
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17 Faktury same
pojawig sie w programie,
ale gdzie?

Macrologic ERP standardowo przewiduje 3 mozliwosci:

Obieg faktur zakupu
Logistyka — Zakupy

Finanse i Ksiegowosé

Ponadto mozemy zautomatyzowaé czes¢ czynnosci, ktore Twoi
pracownicy musieliby wykonaé¢ recznie. Wielu naszych klientow
zdecydowato sie na elektroniczny obieg faktur zakupu. E-faktura pojawia
sie w systemie ze wszystkimi danymi potrzebnymi dalej przy opisywaniu
jej przez kierownikow, akceptacji zarzadu i dekretacji. Pomozemy
automatycznie skierowac jg na witasciwg Sciezke w systemie. Razem
mozemy opracowac dostosowane algorytmy i obiegi akceptaciji.

To dobry moment, zeby wdrozyc¢

elektroniczny obieg dokumentow.
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Czego jeszcze
hie dostaniesz
z KSeF?

Tak jak przy sprzedazy Twoja firma nie umiesci wszystkich informacji
w pliku KSeF, tak samo dostawcy nie przeslg wszystkich szczegotow.
Nalezy wczesniej ustalic z nimi sposob dostarczenia informacii,
ktorych nie da sie wystaé przez system Ministerstwa Finansow.

Konieczne jest ustalenie sposoby wymiany
z kontrahentami informacji, ktérych nie da sie

wystac przez system Ministerstwa Finansow.




Zatem, ile zostato
czasu?

Nie warto zostawiaC przygotowan na ostatnig chwile. Prosimy wzigc
pod uwage rowniez prace i czas naszych konsultantow.

KSeF nie jest jedyng zmiang prawng, z ktorg przyjdzie nam sie
zmierzy¢ w latach 2022-2023. Dlatego juz teraz rozpoczeliSmy analizy
u klientow, aby bezpiecznie wdrozy¢ nowe przepisy.

O ile aktualizacje oprogramowania jestesSmy w stanie przeprowadzic¢
szybko, o tyle zastosowanie nowych procedur sprzedazy,
porzgdkowanie danych czy wspodlne ustalenia, potrwajg dtuze;.

macrologic

by QS 2C0O

Skontaktuj sie z nami w sprawie
wdrozenia obstugi KSeF w Twoim systemie ERP.

+48 728 325 752 info@assecobs.pl

www.macrologic.pl




